CPOWERSEC

WIR SUCHEN DICH!
VERTRIEBSASSISTENT:IN / AUFTRAGSABWICKLUNG (M/W/D)

Wir sind ein familiares, dynamisches Vertriebs- und Serviceunternehmen fur Notstrom- und
Beleuchtungstechnik. Unsere Losungen sichern die Stromversorgung in Rechenzentren, Krankenhausern,

der Industrie und vielen weiteren Bereichen.

Zur Verstarkung unseres Teams in Wr. Neudorf suchen wir eine kommunikative und flexible

Personlichkeit fir den Innendienst (30h/Woche).

DEINE AUFGABEN

¢ Bearbeitung und Abwicklung von Kundenauftragen

e Telefonisches Nachfassen von Angeboten

¢ Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten

¢ Laufender operativer Einkauf sowie Beschaffung von direktem Material
¢ Korrespondenz mit internationalen Lieferanten

¢ Telefonische Kundenbetreuung

« Rechnungslegung W'R FREUEN UNS

o Datenverwaltung im ERP-System (BMD) AUF D'CH'
DAS BIETEN WIR ]

¢ Abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet

¢ Mitarbeit in einem jungen und dynamischen Team
¢ Langfristige Anstellung in einem erfolgreichen Unternehmen
¢ Flexible Zeiteinteilung

o Ein marktkonformes Bruttojahresgehalt ab € 42.000 brutto/Jahr (Vollzeitbasis)
(Uberzahlung je nach Erfahrung méglich)

DEIN PROFIL
o Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, HLA, etc.)

e Berufserfahrung in ahnlicher Position
¢ Routinierter Umgang mit MS-Office
¢ Englisch in Wort und Schrift

e Eigenstandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

¢ Freundliches, serviceorientiertes Auftreten sowie hohe Kunden- und Teamorientierung

KLINGT SPANNEND?
DANN MELDE DICH DIREKT BEI UNS:
dﬁmﬂ'””‘%j.:‘t eu

: www.powersec.eu
+43 2236 205 447 - 10

® A-2351 wr. Neudorf
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